海 南 师 范 大 学

项 目 申 报 书

项目编码：                            
项目名称：                            
申请单位：（公章）                     
申报日期：     年   月    日
《项目申报书》填写说明

一.《项目申报书》是学校基层单位向学校申请项目经费预算时所使用的申报材料标准格式，由基层单位组织填报。

二、《项目申报书》适用于学校各单位申请学校年度预算经费、单位发展资金、省级重点学科经费等。申报项目执行时间原则上为当年有效，无特殊原因跨年度作废。
三、根据本单位的教学业务计划、行政工作任务或事业发展计划，务必对申请预算的项目按照轻重缓急的原则排序。

四.对两个或两个以上同类性质的房屋建筑物或基础设施维修改造项目，可视同一个项目“捆绑”填列。

五.“项目名称”应当按照规范的用语表述，如“XX房屋维修”、“设备购置”、“基础设施改造”、“XX实验室建设改造”等。

六.“项目负责人”应当填写基层预算单位直接组织实施该项目的责任人。

七.项目经费中涉及房屋修缮、基础设施维修改造、实验室建设与改造项目由项目基层预算单位根据实际情况、国家规定的标准和项目概算测算填报。

八.教学建设项目、大型会议项目、其他项目由申请单位依据实际情况按照项目预计发生的费用明细填列。

九.项目申请单位在填报房屋修缮项目支出预算、基础设施维修改造项目支出预算时，如果涉及两个或两个以上不同性质的房屋建筑物和基础设施维修改造项目，应当在表中分别填列。

十.项目经费中涉及政府采购类设备购置的可以按照表中的要求结合政府同意采购价格或市场价格如实填列。

十一.项目可行性论证报告一般包括以下内容：

1.基本情况

（1）申请单位名称、单位负责人姓名

（2）项目负责人基本情况、与项目相关的主要业绩等

（3）项目基本情况：名称、类型；主要工作内容、预期总目标及其阶段性目标；效益情况；项目预计投入情况（人、财、物）

2.必要性与可行性
（1）项目背景及实施项目的必要性。项目受益分析；项目是否符合国家或学校政策；是否属于学校政策优先支持的领域和范围等。项目实施对申请单位事业发展的意义与作用。

（2）项目实施的可行性。与同类项目对比分析；项目的主要工作思路与设想；项目预算的合理性及可靠性分析；项目预期效益分析；项目预期效益的持久性分析。

（3）项目风险与不确定性分析。项目实施存在的主要风险与不确定性分析；对项目的应对措施分析。
3.实施条件
（1）人员条件。项目负责人的组织管理能力；项目主要参加人员的基本情况以及对项目的熟悉情况。

（2）资金条件。项目需要的投入总额；对学校专项资金的最低需求额；自筹资金的来源及落实情况。
（3）基础条件。申请单位完成该项目已经具备哪些基础条件。

（4）其他相关条件
4.进度与计划安排
项目的阶段性目标情况：分阶段的实施进度计划与计划安排情况。
5.主要结论
十二、各单位须按照规定文本格式用A4纸张统一编写打印。

项目立项文本

	项目名称
	

	申请单位名称
	

	单位负责人（签字）
	

	项目负责人（签字）
	

	项目类型
	1. 教学建设项目（ ） 6.教学基础设施改造项目 （ ）

2. 设备购置项目（ ） 7.修缮项目             （ ）

3. 学科建设项目（ ） 8.基本建设项目         （ ）  

4. 队伍建设项目（ ） 9.其    它             （ ）
5. 实验室建设项目（ ）

	项目申请理由
	

	项目主要内容

（可加附件）
	


	项目可行性论证


	


	项目总预算
	         元
	项目预算周期
	        月

	资金来源
	学校预算拨款
	分月份

拨款数
	   年  月        元

	
	
	
	   年  月        元

	
	单位自筹资金
	分月份

自筹数
	   年  月        元

	
	
	
	   年  月        元

	项目申报单位主管校领导意见：

签   字：
年   月   日
	学校财经工作领导小组意见：

公章

负责人签字：    

年  月   日


项目支出预算明细表

金额单位：千元

	序号
	支出明细项目
	预算总额
	测算依据
	说   明

	
	合    计
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
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