海南师范大学货物（服务）零星采购申请表
（源头管理、合理配置，节约高效）
申购单位：                            年    月    日
联系人：                         联系电话： 
	资产名称
	品牌规格型号

（主要参数）
	数量
	预算单价
（元）
	预算总额（元）
	采购方法
	购置方式

	
	
	
	
	
	政府采购网上商城
	自行采购
	新增
	更新

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	

	经费来源
	

	申购理由

	（必要性、场地用电可行性；明确资产领用人）

 资产领用人：                      

	所在单位

资产管理意见
	审核：同类资产保有量，原资产状况及处理情况。
审核人（签名）：              日期：

	所在单位意见
	经学院同意采购的资产国资处予以报增。
单位负责人（签名）：

	信息公开情况
	已公示无异议( √                 未公示( 

	价格审核

意    见
	财务处对资产采购价格作出审核意见（自行采购金额达到审核金额限额（1万元）时填写）


	后勤管理处

意   见
	后勤管理处对新增空调用电做审批意见。




填表说明：1.二级单位要加强源头管理，厉行节约，压实责任，落实校院二级管理制度；

2.二级单位需对申请采购资产的保有量、价格、配置标准等严格把关，因超标准购置等原因造成未能报增报账的责任由所在单位自负。
