研究生教学管理文档归档材料清单

	类别
	归档内容
	学院存档材料

	教学

运行

与

监控
	1. 培养方案相关
	专业培养方案（含历史版本）、修订情况说明、个人培养计划、师生互选表

	
	2. 教学计划
	教学大纲、教学计划、各专业课表、使用教材清单（样书）、任务安排表及特殊情况申请、新开课程申请表

	
	3. 调停课材料
	调停课申请表

	
	4. 教学检查
	教学秩序检查表、院系领导听课表、期中教学检查座谈会记录表

	
	5. 教育工作量
	教学进度表、每学期的教育工作量统计表

	
	6. 教学评价
	教学督导意见反馈、学生评教情况综述

	课程

考核

与

成绩
	1. 考核方式及缓考
	期末考核情况汇总表及特殊情况申请、缓考申请表

	
	2. 监考巡考安排
	期末考试监考安排表、考场巡视表、考场记录表

	
	3. 期末考试文档
	期末考试试卷（含缓考）、期末论文及评阅表（线下评阅）、期末试卷和课程论文提交情况汇总表

	
	4. 中期考核
	中期考核表、中期考核小组名单、中期考核备案表、中期考核情况汇总表、中期考核结果汇总表

	
	5. 硕博连读选拔
	在读研究生硕博连读选拔申请表、复试评审材料

	
	6. 校外课程替代
	校（国）外修读课程学分替代申请表、校（国）外修读课程成绩及学分认定表

	
	7. 课程考核成绩
	课程考核成绩登记表、成绩异议复核申请表、课程论文查重结果异议申请表、变更、补登及缓考用成绩登记表

	
	8. 实践实习材料（全日制专硕专业）
	实践计划、实践工作方案、实践协议书、实践实习手册、实践报告及考核表、专业实践基本信息统计表

	
	9. 培养环节成绩
	培养环节考核结果汇总表、相关证明材料*


