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  关于实验室常规设备维护守则通知
为进一步加强我院实验室管理，保证实验室设备正常运行而定期进行的日常维修保养，现就关于实验室常规设备维护守则的通知如下：
日常维护的主要工作是：

开机前检查机器运行的环境条件是否满足要求。

电源电压是否正常。

机器设备的开关，连线，插头插座等是否正常，有无错位、松动。

开机后检查设备的各种指示和运行状况是否正常。尤其是教师机，确保教师机的正常使用。

做好设备清洁工作。

检查上课教师设备反馈表的填写情况，对教师及学生提出的设备问题需及时解决，不能及时解决的应及时向上级反馈。

对实验室钥匙做好保管工作，坚决杜绝外借他人的情况。
严格禁止无借用申请单及佐证材料的设备借用；
每日维护设备的主要工作是：

每日盘点实验室固定资产，发现问题立即上报。
清除设备表面灰尘和机内卫生。

检查设备主要性能，发现问题及时解决或通知维修部门解决。

清理磁盘空间，删除过期文件。

每周维护设备的主要工作有：

运用诊断程序或用仪表对设备进行全面、认真的检查，调整机器有关参数和指标。

用吸尘器清洁机内灰尘。

对电源，空调系统、接地系统等运行环境进行系统检修。

每月维护设备的主要工作有：

清除工作间地板下和走槽里的灰尘，检查线缆的完好性和隔离性，更换老化、变质和绝缘不好的线缆。

检查实验室内的防火，防水，防盗等设施和安全警报装置。

全面检查电源、空调、接地等系统并进行全面检修。

对设备的软、硬件性能进行全面测试，调整有关参数，并按上级统一要求进行系统参数的调整。

校正设备等。
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