
关于出具无犯罪记录证明的函（教职工用）
海口市公安局忠介派出所：

张XX，男（女），身份证号:XXXXXXXXXXXXXXXXXX，我校XXXX学院（或单位）教师，其户口在我校落户期间表现良好，因XXX（指就业、出国支教、出国学习等）需要政审，恳请贵所协助查证并出具无犯罪记录证明。

此函。
海南师范大学XXXX学院（部处）         海南师范大学保卫处

   年   月   日                       年  月  日

（盖章）                             （盖章）

