数统办[2018]4号
关于印发《海南师范大学数学与统计学院本科学生导师制度实施办法（试行）》的通知
各系、部、办公室：

现将《海南师范大学数学与统计学院本科学生导师制度实施办法（试行）》印发给你们，请遵照执行。
海南师范大学数学与统计学院

 2018年5月15日
抄送：学院领导、各系部、各部门
海南师范大学数统学院办公室 2018年5月15日印发
                                       （共印25份）

海南师范大学数学与统计学院

本科学生导师制度实施办法（试行）

第一条 根据《教育部关于全面提高高等教育质量的若干意见（教高[2012]4号）》和学校的相关规定，根据学院人才培养定位及要求，特制定本办法。

第二条 指导本科生是学院全职在岗教师的基本职责和义务，是教师职责年度考核内容之一。每位教师指导学生每届一般不少于3人，不多于8人。

第三条 本科生导师应为人师表，言传身教，以自身高尚师德、深厚的学术素养、严谨的治学态度影响和教育学生；妥善处理与学生的关系，对学生一视同仁。

第四条 本科生导师主要在专业、选课、学习、就业等方面，对学生进行指导和帮助；支持并帮助学生辅导员对学生进行思想教育和心理咨询、组织课外活动，促进学生综合素质的全面提高。

第五条 学生辅导员及从事学生工作的本院职工，有责任和义务协助导师做好导师工作。

第六条 本科生导师基本职责如下：

（一）开设导师课程。导师课程包括指导学生进行专业性设计（论文）与创新的讨论式课程、毕业设计（论文）指导、专业实习或实践指导等三项基本内容。导师应有与本专业密切相关的稳定的研究方向，按专业教学计划中专业拓展课程的基本要求，为本人所指导的学生开设导师课程。

（二）指导学生修课。导师应熟悉本专业培养计划、课程计划及学籍管理制度，向学生介绍所学专业的培养目标、基本要求、课程结构、学科前沿和发展趋势，指导学生正确认识所学专业，选择专业发展方向、合理选课和安排学习进程，端正学习态度，明确学习目标；指导学生掌握科学的学习方法和技能，帮助学生释疑解惑。

（三）指导学生科研。结合导师课程，充分利用实验室和研究室等本院和社会科研资源，引导学生积极参与实践实训、学科竞赛、创新创业、科研能力提升等科技创新活动，着力提高学生的创新能力。

（四）开展思想教育。关爱学生，指导学生树立正确的人生观、价值观，支持和帮助学生辅导员，及时发现和解决学生中存在的身心健康问题；帮助学生进行职业规划，为学生求职和就业选择提供力所能及的帮助。

（五）提升学生专业技能。提升学生专业技能是导师最主要的职责。导师应充分利用自己的专业优势和特长，对所带学生进行一对一的辅导，提升他们的专业技能。
（六）参与学科竞赛等指导。导师要积极参与学生的课外科技活动指导，推荐与帮助所指导学生积极参与各种比赛，特别是数学建模、互联网+和挑战杯等的比赛。

第七条 根据教学进程和学生需求，导师可以采取自己认为合适的方式，对所带学生进行指导，除导师课程的安排以外，每学期与学生面对面交流次数应不少于2次。

第八条 年度考核不合格或受过学校处分的教师当年不可被选派为本科生导师；导师在任职期间外出进修或者访学半年以上者，应向学院提出申请，为指导的相关学生配备第二导师或重新选派指导教师。

第九条 本科二年级上学期开学四周内完成导师的选择。本科生导师的确定以系为单位进行，本着双向自愿选择为主、学院统筹安排为辅的原则。学生根据学院的要求选择导师，一般地，统计学专业的学生选择统计系教师，信息与计算科学专业、大数据科学与技术专业的学生选择应用数学系教师。参考以下程序，各系可制定实施细则：

（一）公开教师介绍。每位教师必须公开自己方便学生选择导师的相关资料。

（二）学生自愿申请。学生通过了解教师的相关信息，选择导师，填写志愿申请表。

（三）导师选择学生。导师根据学生申请，确定其所指导的学生。

（四）未被导师选上的学生或者未选定学生的教师，由院（系）结合师生意向统筹安排，导师和学生应服从安排。

（五）确定名单存档。学院将最终确定名单存档备查，并分送教务处和学生处备案。

第十条 学生要求更换导师的，于每年第二学期初，向所在系提出申请。所在系应在四周内决定是否更换导师。决定更换导师的，系为学生重新安排导师，并报学院教务办和学工办备案。

第十一条 学生应尊重导师，主动与导师联系、寻求导师的指导和帮助；积极主动、认真参加各种学术活动、科技创新活动以及导师确定的各项活动；每个学期的选课计划必须征求导师意见，获得导师同意。

第十二条 本科生导师工作考核为本校教师年度岗位职责考核内容之一，考核结果作为年度评优、绩效分配、专业技术职务晋升和岗位聘任的重要依据之一。

第十三条 学院每年组织“优秀本科生导师”评选活动，对本科生导师工作表现突出的“优秀本科生导师”给予表彰和奖励。（由学院学工办和教务办制定具体的评优细则）

第十四条 本办法由学院党政联席会通过后实施，修正时亦然。

第十五条 本办法从2018年5月1日开始执行，由数统学院负责解释。

海南师范大学数学与统计学院文件
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