附件1：

论文格式要求

一、投稿论文编排顺序

1.标题；2.作者姓名；3.摘要，关键词；4.正文；5.参考文献；6.作者简介

二、标题、署名、摘要和关键词格式

1.中文标题为三号黑体，如有副标题，另起一行，字体为四号宋体，标题居中；英文字体为Times New Roman，标题字母全部大写；副标题首字母大写。

2.作者署名（小四号、仿宋体）标在题目下；需注明基金项目时，可在论文首页下方进行脚注说明。

3.摘要和关键词（五号、黑体）写在作者署名下、正文前，摘要和关键词的内容为小四号仿宋体，单倍行距。

三、正文格式

1.正文中汉字请用宋体五号字；英语和阿拉伯数字均请用“Times New Roman”格式；全文行距为20磅；文稿应加注页码。

2.论文结构层次，要求统一采用：

一级标题：一、二、三、……，宋体，四号字，加粗；段前段后0.5行；

二级标题：（一） （二） （三）……，宋体，小四号字，加粗；段前段后0.2行；

三级标题：1． 2． 3．……，宋体，五号字，加粗。

四、文稿和图稿的其它要求

（一）准确使用标点符号

1.标题、图题、表名后及公式后一般不加标点。

2.阿拉伯数字的起止（范围）号用“-”，例如：“20-30”，“8%-10%”，“0-10oC”。

（二）对正文中的某些问题需加以说明时可插入脚注

即在所要加注处的插入鼠标，引用脚注，编号格式为“①、②……”，编号方式为“每页重新编号”，脚注内容字体为宋体小五。如脚注“基金项目”要注明编号。

(三)表格、公式、样图均要编号

例如：图1、图2，表1、表2，公式⑴、公式⑵

表的标题位于表格上方，宋体小五号字，居中。序号用阿拉伯数字。表格放置在文中提到的段落附近。

图的标题位于图的下方，宋体小五号字，居中。序号用阿拉伯数字。图形放置在文中提到的段落附近。

数学公式居中，根据需要可以添加公式编号。

五、参考文献格式要求

参考文献字体为小四号仿宋体，行距20磅，格式统一如下：

（一）期刊类

格式：

[序号] 作者.篇名[J].刊名，出版年份，卷号（期号）：起止页码. 　

例如：

   [1] 王海粟.浅议会计信息披露模式[J].财政研究，2004,21(11)：56-58. 　

[2] 夏鲁惠.高等学校毕业论文教学情况调研报告[J].

高等理科教育，2004,(1):46-52. 

[3] Heider,  E. R.& D. C. Oliver . The structure of color 
space in naming and memory of two languages [J]. Foreign Language Teaching and Research, 1999, (3): 62 -67. 　
（二）专著类 　　
格式：

[序号] 作者.书名[M].出版地：出版社，出版年份：起止页码. 　

例如：

[4] 葛家澍，林志军.现代西方财务会计理论[M].厦门：厦门大学出版社，2001：42. 　　

[5] Gill, R. Mastering English Literature [M].London: Macmillan, 1985: 42-45. 
（三）报纸类 　

格式：

[序号] 作者.篇名[N].报纸名，出版日期（版次）. 　　

例如：

   [6] 李大伦.经济全球化的重要性[N].光明日报，1998-12-27(3). 　

[7] French, W. Between Silences: A Voice from China [N]. Atlantic Weekly, 1987-8-15(33). 　
（四）论文集 
　 格式：

[序号] 作者.篇名[C].出版地：出版者，出版年份：起始页码. 　

　 例如：

[8] 伍蠡甫.西方文论选[C].上海：上海译文出版社，1979：12-17. 　

（五）学位论文 　

　 格式：

[序号] 作者.篇名[D].出版地：保存者，出版年份：起始页码. 　

　 例如：

 [9] 植雪莲.保健品企业库存管理[D].上海：上海交通大学, 2007：1-7.
