
经费决算表及项目经费支出相关报销凭证材料的要求
一、经费决算表：负责人要检查签名、财务盖章。
二、需提供项目相关财务报销凭证材料的相关要求如下：
（一）项目报销的财务流水账（财务盖章）；
（二）项目经费支出相关报销凭证材料（附在财务流水账后）；
1、设备费、测试化验加工费、材料费、出版费（含印刷费、打印费等）：提供所有票据复印件；劳务费提供发放明细表复印件。

2、其他经费支出：提供金额大于或等于1000元的票据。

3、合作单位的外拨经费：提供拨款经费财务证明材料的复印件。

根据项目报销财务流水账上的信息，项目负责人均应在项目报销相关票据复印件右上角标注对应的凭证号。

（三）（一）和（二）中所有相关财务报销凭证材料依次附在经费决算表后一起装订。
