
请假条

尊敬的老师：

您好！我是       级        班学生           ，联系电话：             ，家长联系方式：            。因                          ，需请假          ，请假时间从                至                 。特此请假、恳望批准!
此致  
敬礼

签名：            

年    月    日                    
	辅导员审批意见
（批假权限为1天）
	             签名：
                                  年    月    日

	副书记审批意见

（批假权限为1天上-3天内）
	

	学院领导审批意见
（批假权限为3-5天）
	                   签名（公章）：           
                                 年    月    日

	教务处审批意见
（请假5天以上须报请教务处审批）
	                   签名（公章）：          
                                 年    月    日

	学生本人销假情况
	返校时间：    年   月   日
	学生签名：


注：学生完成请假手续后，此表存辅导员处。
	


旅游学院学生请假审批情况反馈单
 我院_______级_______班学生________由于______________________提出请假，请假时间从__________至 ___________，目前已履行完全部请假手续。
                                 辅导员签名(学院盖章)：
年    月    日
注：学生请假手续完成后，请把反馈单交给各班考勤负责人。
