海南师范大学第一办公楼电子屏幕信息发布审批流程













海南师范大学电子屏幕信息发布审批表

	申请单位
	
	申请日期
	

	发布时间
	自     年   月   日至     年   月   日止

	发布地点
	

	申请发布的
信息内容
	

	联系人
	姓  名
	
	联系电话
	

	申请部门意见
	     负责人签名：        盖章：         日期： 

	管理责任单位
审核意见
	负责人签名：        盖章：         日期：

	宣传部
审核意见
	负责人签名：        盖章：         日期：


备注：1.校内外重大新闻、重要活动信息等内容经宣传部审批后统一安排发布； 2.龙昆南校区第一办公楼的电子屏幕，管理责任单位为学校办公室； 3.龙昆南校区田家炳教育书苑的电子屏幕，管理责任单位为教务处； 4.龙昆南校区图书馆的电子屏幕，管理责任单位为图书馆； 5.桂林洋校区教学综合楼的电子屏幕，管理责任单位为桂林洋校区管理办公室； 6.桂林洋校区大型立体电子屏幕管理责任单位为学生处。7.各教学楼的电子屏幕，管理责任单位为所在学院。
填写申请表                部门领导签字               加盖部门公章








学校层面信息





一般事务性信息





报学校党委宣传部审核








报学校办公室信息科审核





呈报学校办公室分管主任审批





不予发布                 学校办公室信息科告知原因





学校办公室信息科发布





学校办公室信息科归档








