
海 南 师 范 大 学 教 务 处
                                             海师教函〔2016〕26号
关于做好2015-2016学年本科生转专业

后续工作的通知

各学院：

2015-2016学年本科生转专业的名单已经确定并公示结束，为做好学生转专业后的相关工作，现将有关注意事项通知如下：

一、转专业学生（以下事项须在接到转专业通知后一周内办理）：
1．报到：学生须向新转入专业所在学院报到并正式上课。转专业的同学联系新转入专业所在学院的教务办公室，查看新专业的课程表，并填写新的学籍表。登录教务在线查看自己学籍信息及课程信息是否已经更新。（下学期填写跨年级选课申请表，补修新转入专业未修读的专业课。）

2.成绩及学分替换：原专业不及格的专业课，如果新转入专业培养计划中不涉及该课的，可以不用重修。原则上所有课程都要按照新转入专业培养计划执行。转入专业与原专业课程相近的可以填写“转专业学分转换申请表”（见附件1），交新专业教务办，由教务办集中提交到教务处教研科(第六周周五前)做学分互认，咨询电话：65888759。

3.宿舍：不涉及到跨校区转专业的学生，在原宿舍住宿，不须调换宿舍。跨校区的，携带“转专业通知”的复印件到桂林洋宿舍管理科南校区（学生第一食堂旁），桂林洋校区（学生公寓四栋）进行调整变更。
4.教材：由学生本人携带教务处的转专业通知，到书库订购教材

5.学生证：转专业的学生携带教务处的转专业通知，到学生处办理。

6.上机卡：转专业的学生携带上机卡，在有上机课的时间到机房管理员处变更信息，重新注册上机卡。
7.公共课选课：

体育课：大学体育（二）、大学体育（四）：(1)转专业后，原体育课程和新专业的课程上课时间不冲突，继续跟班上课。 (2)转专业后，原体育课程和新专业的课程上课时间冲突，需调整上课时间。如调整后的上课时间有原任课教师的课程，征得任课教师的同意后将名单加入新班级的点名册中，并告知任课教师务必将名单从旧班级中划掉；如调整后的上课时间无原任课教师的课程，本人务必提出调换体育课申请（附件2），重新选择新的体育项目，务必征得任课教师的同意并签名。 (3)本人将调课申请书交至转入学院教务办，由转入学院教务办上交教务处后统一转至体育学院教务办。 (4)调换课程申请时需向任课教师说明本人属转专业学生。咨询电话：65883571
《国防教育》：该课程上学期南校区开设，本学期新校区开设。南校区转桂林洋校区学生，已经修读过国防教育并有成绩的，可以不修该课程。桂林洋校区转南校区学生，因上课时间共四周，时间较短，且有线上视频课程学习，上课时间由学生自行处理。咨询电话：65883571
计算机类课程：由信息学院统一变更名单，请学生及时查询自己课表。咨询电话：65736635

小语种外语课：跨校区转专业的小语种课，由外语学院统一变更名单，请学生及时查询自己课表。咨询电话65883218

二、相关学院：

1.转出学院负责给转专业学生分发通知。

     2.转入学院的工作：

     （1）负责接收转入学生

     （2）负责给转入学生添加本学期专业课表

     （3）负责组织转入学生填写新的学籍表

     （4）负责收齐转入学生的体育课选修申请表，交体育学院教务办

（5）负责指导学生下学期填写跨年级选课表

三、公共课学院（体育学院、外语学院、信息科学技术学院、马克思主义学院）:

负责为转专业的学生添加本学期的公共课表

附件 1、海南师范大学本科转专业学生学分转换申请表

2、《大学体育》调换项目申请表
教 务 处
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