
信息科学技术学院学生请假单

                                                    编号：               

	姓 名
	
	年级班级
	
	所住宿舍
	      栋    房      号床

	请假原因
	

	请假时间
	       年     月     日第    节至       年     月     日第    节，共     天/节

	申请人电话
	
	家长联系电话
	

	    本人承诺在请假期间严格遵守国家法律法规和校纪校规相关规定，不参加任何非法的游行、集会等活动；在请假期间，会注意外出安全，发生意外事故由自己负责。

申请人签名：                      年      月     日

	辅导员意见
	                                  签名：               日期：

	院党委副书记意见
	签名：               日期：

	教务处意见
	                                  签名：               日期：

	销假条件或材料：

	销假时间：         年      月     日                        经办人：


说明：1、请病假要有医院诊断证明，事假要有充分理由。

2、请假1天以内，分管辅导员审批，由学院学工办备案；

请假2-3天的，分管辅导员审核，院党委副书记审批，由学院学工办备案；

请假3天以上的，由辅导员审核，院党委副书记审批，并报送校教务处审批后由学院学工办备案。

3、在请假期间，学生应注意安全，发生意外事故由自己负责；

4、假满返校后必须及时与辅导员联系、销假。

信息科学技术学院学生批假条

            同学：

经研究，批准你请假      （天/节），     年     月    日第    节至     年     月    日第    节止，假满后两个工作日内持此批假条到教学办销假，逾期按旷课处理。

请假原因： 

销假要求：                                                 

批准人：

 单位盖章

                                                                年      月      日

学院联


联





个人联








