
海 南 师 范 大 学 教 务 处 
海师教务〔2014〕118 号
关于做好2014年度顶岗实习收尾工作的通知

各学院：

2014年度顶岗实习工作已接近尾声，为做好本期顶岗实习的后半段工作，现将有关事项通知如下：

一、顶岗实习生返校时间

1.“双五百”人才工程项目顶岗实习生返校时间：2014年12月6日；

2. “国培计划（2014）”—海南省农村中学教师置换脱产研修项目顶岗实习生返校时间：2014年12月26日；

具体到校时间以各市县接学生的汽车到达时间为准，我处将在12月5日予以公布，请各相关学院做好迎接顶岗实习生返校的准备。

二、顶岗实习生上课时间

顶岗实习生返校后正式上课时间按各学院开学初制定的课表执行，请各学院为相关班级落实好上课教室。

三、成绩评定工作

顶岗实习的评价工作包含三部分：实习学校评价、驻点教师评价和学院评价，每部分评价成绩在总成绩中所占比重可参见：海南师范大学顶岗实习成绩总表（表三）（详见附件一）。
（1） 实习学校评价

实习学校从课堂教学工作、班主任工作和实习生综合能力等三方面对顶岗实习生进行评价，并在顶岗实习鉴定表上为实习生做好综合评价。所有评价意见必须在实习生返校前做好，密封交驻点教师带回我处实践与实验管理科，由实践与实验管理科负责分送到各学院。

（2） 驻点教师评价

顶岗实习生返校后，驻点教师按专业对自己驻点辖区内的每一位实习生进行评价，评价内容详见：海南师范大学顶岗实习驻点教师评分表（附件二）。
（3） 学院评价

在顶岗实习生返校后的一周时间内，各学院负责人要组织实习生做好说课或试教汇报。根据实习生在强化培训期间和返校汇报中的表现予以评价，并结合实习学校的评价、驻点教师的评价及实习生的顶岗实习手册填写情况，为实习生评定成绩。注意要收集实习生的顶岗实习工作手册，做好资料归档。

四、驻点教师收尾工作

1、按学校有关规定，落实顶岗实习生返校车辆、出发时间及到达时间，并与我处实践与实验管理科保持密切联系；

2、督促实习学校为每位顶岗实习生做好评价，提醒每位实习生做好实习工作手册填写、教育调研和征文活动等工作；

3、返校前，要代表学校向地方教育局表示感谢，并提醒学生向实习学校的老师、领导表示感谢；

4、返校后，驻点教师必须立即向我处实践与实验管理科提交海南师范大学顶岗实习课堂教学工作成绩考核表（表一）、海南师范大学顶岗实习班主任工作成绩考核表（表二）、海南师范大学顶岗实习生实习情况和综合能力调查表、海南师范大学顶岗实习驻点教师评分表、海南师范大学顶岗实习鉴定表和顶岗支教征文（需提交电子版本）等资料；

5、为了今后能更好地开展驻点工作，请大家务必认真撰写驻点工作总结报告，注意要深入挖掘本支教队典型的先进事迹。驻点工作总结报告（电子版和纸质版）及驻点照片请于2015年1月5日前报送到我处。

特此通知

附件：1.海南师范大学顶岗实习成绩总表

2.海南师范大学顶岗实习驻点教师评分表

                             二〇一四年十二月五日
附件一：

海南师范大学顶岗实习成绩总表（表三）
学院              系                 专业       级       班    学院盖章：
	                 成      项
  绩
 目
姓  名
	教学工作60分
	班主任工作20分
	教育调查10分
	纪律表现10分
	实习总成绩

	
	实习学校40%
	驻点教师10%
	校内强化培训20%
	返校说课汇报30%
	合计
	
	
	
	百分制
	等级制

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


统计人：                        院（部）领导：                 实习时间：

附件二：
海南师范大学顶岗实习驻点教师评分表
学院                 系                专业          级              班
	姓     名
	教学工作
（满分为6分）
	纪律表现
（满分为10分）
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填表说明：请驻点教师按实习生的表现情况予以客观、公正地评价。
驻点教师签名：                                           填表时间：


