海南师范大学

自费留学生教育收费管理办法

（海师办〔2011〕64号文印发）
为加强留学生管理，规范我校留学生教育收费行为，根据海南省物价局、海南省教育厅下发的《关于重新核定自费来华留学生收费标准的通知》（琼价审批[2010]48号）文件精神，结合学校实际，制定本办法。

第一条  外国留学生是指持外国护照在我国高等学校注册接受学历教育或非学历教育的外国公民。外国留学生主要有以下几种类型：博士研究生、硕士研究生、本科生、专科生、高级进修生、普通进修生、语言生和短期培训生、研究学者等。
第二条  财务处作为学校财务管理部门，统筹自费留学生教育收费管理工作。留学生在校期间的伙食费、校内医疗费、教材费及教学计划之外的试验、实习、专业参观等费用，依成本计价原则，由学生自行负担，学校不集中收取。

第三条  学校按照《中华人民共和国外汇管理条例》的规定，对自费留学生在华学习期间的教育收费项目，以人民币计价，不允许收取外币。

第四条  学校按照国家教育部、财政部《教育收费公示制度》有关文件规定，利用各种平台，向师生公开教育收费项目和收费标准，保证教育收费“公平、公开”。任何单位和个人，不得擅自提高或降低收费标准，不得自立收费项目。如违反规定，责令退还非法收入或补交收入，依法追究有关当事人的责任。

第五条  学校实施“代扣代缴”和“刷卡扣款”两种收费方式。对于无法开卡的学生，允许以现金方式缴费。学校提倡“代扣代缴”收费方式，通过委托银行采取电子划款的方式，将留学生应缴纳的款项，及时划转学校账户，并依非税收入管理规定，将符合规定的款项上缴财政专户。对不能办理“代扣代缴”划款的款项，可直接到财务处收费科刷卡缴费或直接交现金。

第六条  鉴于非学历留学生自报名之日起一个月内，存在签证拒签等情况，因而，所缴纳的费用为预缴费用。待国际文化交流学院确认学生各项手续已经完全办理妥当，并给予学生注册时，所缴纳费用纳入学校学费收入，并及时缴入国库。

第七条  国际文化交流学院作为留学生教育、培训和管理部门，将年度确认的招生录取名单，以分类形式及时送交财务处收费科，收费科按照收费项目、缴费标准等信息，负责办理收费信息初始化工作，并将学生收费信息及时反馈给国际文化交流学院及有关学院。

第八条  国际文化交流学院负责组织留学生到中国工商银行办理人民币业务银行卡，引导学生到财务处收费科刷卡扣费。财务处须将扣款信息及缴款凭证，及时提交留学生所在学院，以便核实留学生实际缴费情况。留学生所在学院对欠费学生进行依法追缴，保证教育收费及时入账。

第九条  留学生须足额缴纳报名费、学费和住宿费，凭缴费凭证办理注册手续。

第十条  确因特殊情况不能按期交纳费用的留学生（不含学制短于一个月学生），须事先向该生所在学院提出申请，报分管校领导批准后办理缓交手续，但最迟不得晚于来校读书后一个月。

第十一条  留学生缴纳的报名费为一次性成本补偿费用，中途辍学、退学或被开除学籍者，不退还报名费。
第十二条  学历留学生中途退学或转学，在开学两周内经合法渠道申请并被批准的，退还学费的80%；两周后申请退学或转学的，不退学费。非学历留学生中途自行辍学和退学，或被开除学籍者，不退学费；中途复学或入学者，须缴全额学费。 
第十三条  住宿费按实际住宿天数结算，因故退住宿时，按已住宿舍时间计算住宿费，余款退还。
第十四条  本办法由财务处负责解释，自公布之日起开始执行。
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