海 南 师 范 学 院 教 务 
                                 海师教务[2007]28号  
海南师范学院教务处关于进一步规范

教案编制的通知

各教学单位：

为了进一步规范课堂教学行为，提高课堂教学质量，学校制定了统一的教案编制基本格式。一份完整的教案由封面、课程基本信息表、教学进度表和正文等四部分构成。其中封面、课程基本信息表和教学进度表，全校采取统一样式（见附件1。教务处网页“文件下载”区“教研科”可下载），正文编写的基本内容见附件２。文本样式可参考附件３（教案正文参考格式），亦可由各单位自行统一设计。本规范从2006—2007学年度第二学期开始实行。2006—2007年第一学期的教案只需补上封面、课程基本信息表与原教学进度表装订即可。

请各单位遵照本通知精神认真执行，学校将于本学期5月组织专家进行抽查。其中新开课教师、35周岁以下青年教师为重点抽查对象。同时，学校将组织开展全校性优秀教案评选活动，对优秀教案予以表彰和奖励。

特此通知。

附件１：教案封面、课程基本信息表

附件２：教案正文编写说明

附件３：教案文本参考样式

                                                              海南师范学院教务处

二○○七年三月二十一日


附件１：教案封面、课程基本信息表

课程编号：                
《××××××》

课 程 教 案

200  —200  学年第  学期

	系    （部）
	

	教   研   室
	

	任 课  教 师
	

	职        称
	


海南师范大学

二○○    年    月
课程基本信息表

	课程名称
	
	学    分
	

	课程类型及性质
	通识教育课程（   必修   选修）    学科专业基础课程（  ）  
专业方向与拓展课程（  方向选修   任意选修）  
实践课程（  ）     教师教育课程（  必修   选修）

	本课程在
本专业人
才培养方
案中的地
位和作用
	

	教学目标
	

	授课专

业班级
	

	考核方式及其要求
	

	备注
	


说明：执行02、05版培养方案的课程分类可依据本表的分类对应填写。
	海南师范大学课程教学进度表

	系别：                                            2006 —2007学年度第二学期 

	课程编号
	　
	课程名称
	　
	主讲教师
	　
	职称
	　

	课程类型
	　
	学 分
	　
	考核方式
	考试/考查                     开卷/闭卷/其他
	授课班级
	　

	周学时数
	　
	总学时数
	　   ，其中讲授：    ；实验：   ；其他：
	学生人数
	　

	周次
	授课日期
	主要教学内容安排
	课后练习或辅导安排
	教学方式与手段
	执行情况

	1
	3月4日
至
3月10日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	2
	3月11日
至
3月17日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	3
	3月18日
至
3月24日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	4
	3月25日
至
3月31日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	5
	4月1日
至
4月7日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	6
	4月8日
至
4月14日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	7
	4月15日
至
4月21日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	8
	4月22日
至
4月28日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	9
	4月29日
至
5月5日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	10
	5月6日
至
5月12日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	11
	5月13日
至
5月19日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	12
	5月20日
至
5月26日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	13
	5月27日
至
6月2日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	14
	6月3日
至
6月9日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	15
	6月10日
至
6月16日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	16
	6月17日
至
6月23日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	17
	6月24日
至
6月30日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	18
	7月1日
至
7月7日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	19
	7月8日
至
7月14日
	　
	　
	讲授（ ）
演示（ ）
练习（ ）
实验（ ）
讨论（ ）
其他（ ）
	　

	20
	7月15日
至
7月21日
	　
	　
	　
	　

	教   材   名   称
	作     者
	出   版   社
	出版时间

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	参    考   书   名   称
	作     者
	出   版   社
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	教研室主任审核签名
	系教学主任审核签名
	系  （部）  盖  章

	　
	　
	　

	填写说明

	1.　本表是教师授课的依据和学生课程学习的概要，也是学校和系（部）进行教学检查、评价课堂教学质量和考试命题质量的重要依据。

	2.本表经教研室主任、教学主任审签后，不得随意变动。如有调整，须在“执行情况”栏内注明。

	3.本表一式两份（可复印）。经审签后，任课教师、系（部）各留一份。系（部）汇总后向教研科报送电子文本。

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件２

教案正文编写说明：
1.基本内容：

应包括课题（主题）、授课时间、地点、授课方式及手段、是否使用多媒体、教学目标、教学重难点、教学内容、课后练习或辅导安排、与本章节有关的阅读书目（或教学参考资料）、教学小结（教学过程及效果分析）等。“授课方式及手段”通常指：讲授、演示、练习、实验、讨论等。
2.教学内容可详可略，但应显示基本的教学过程与教学环节。

3.教学单元的划分：
教案编写一般以节、目为教学单元，亦可以一个授课单位（２或３课时）为教学单元。
4..课后练习按教学单元安排。
5.阅读参考书目可以按章列示。
附件３

                    课程教案      （参考格式之一）
	课  题
	（本次课的教学章、节或主题）
	课时
	

	周  次
	
	授课日期
	
	地点
	

	授课方式
及手段
	讲授（ ）演示（ ）练习（ ）实验（ ）讨论（ ）其他（ ）
是否使用多媒体（ ）

	教
学

目

标
	

	教
学

重

难
点
	    

	教

学

内

容
	

	教

学

内

容
	

	课

后

练

习
	

	阅

读

参

考

书

目
	

	教

学

小

结
	


                   课程教案      （参考格式之二）
课  题
课时

周  次

授课日期

地点

授课方式及手段：

教学目标：

教学重难点：

教学内容：

课后练习：

阅读参考书目：

教学小结：
附件：生物化学教案（参考范本）

第7周             授课时间 2006.10.18.                       上课地点：实验楼503     

	课程名称
	生物化学
	所属院系
	医学院

	教师姓名
	刘  湘
	职称
	副教授
	授课班级
	2004级临床（２）班
	人数
	52

	授课章节
	第二章 酶

概述

第一节 酶的分子结构与功能     第二节 酶促反应的特点及机制

	教学目的与要求
	在掌握蛋白质结构与功能的基础上进一步掌握酶活性中心的结构与功能；酶促反应的特点与机制，为临床学习与应用打下基础。

	教学重点和难点
	重点：掌握酶的基本结构和酶活性中心的概念及其组成；酶促反应的特点。
难点：酶促反应的机制。

	教学方法和手段
	讲解为主，适当提问。多媒体课件。

	教学重点和难点
	重点：掌握酶的基本结构和酶活性中心的概念及其组成；酶促反应的特点。
难点：酶促反应的机制。

	双语教学或
全英语教学
	双语教学

	教学内容
	１．酶的概述；２．酶的分子结构与功能 ３．酶促反应的特点及机制
主要英语专业词汇：酶（enzyme）、核酶（ribozyme）、全酶（holoenzyme）、酶蛋白（apoenzyme）、辅酶（coenzyme）、辅基（prosthetic group）、活性中心（active center）、必需基团（essential group）、结合基团（binding group）、催化基团（catalytic group）。

	阅读参考书目
	1. 2. Robert K. M., Daryl K. G., et al, Harper's Biochemistry 26th ed. New York, McGraw-Hill Co.2004

2. David L Nelson, Michael M Cox, Lehninger Principles of Biochemistry 4th ed. WORTH, 2005 

3. 邓耀祖，屈伸主编，面向21世纪课程教材，医学分子细胞生物学，北京，科学出版社，2002

4. 王镜岩，朱圣庚，徐长法主编，面向21世纪课程教材，生物化学，北京，高等教育出版社，2002

5. 张迺蘅主编，面向21世纪课程教材，生物化学，北京，北京医科大学出版社，1999

	复习题、思考题、
作业题
	1. 试述酶能加速化学反应的机制。 
2. 试述在酶促反应中酶蛋白与辅酶（辅基）的相互关系。

3．什么是酶，酶的本质是什么？酶与核酶的关系？

	实施情况及
教学效果分析
	第一节内容掌握较好；第二节酶促反应的机制若辅以一定化学实验，效果可能更好。


2007年3月25日印发





海南师范学院教务处





抄送：学院领导、各教学单位





主题词：教学  教案  规范  编制  通知 
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